
ระเบียบวาระการประชุม  ครั้งท่ี 1 / 2560 
งานพัสดุและยานพาหนะ     

วันพุทธ ที่  8 มีนาคม พ.ศ.  2560 
เวลา 15. 00 น.   ณ ห้องประชุม 2105  

 
ระเบียบวาระท่ี 1   เร่ืองประธานแจ้งให้ทราบ 

1. ค าสั่งคณะกรรมการส ารวจพัสดุประจ าภาคเรียนที่ 2/2558 
2. ปฏิทินการส ารวจพัสดุประจ าภาคเรียนที่ 2/2558 
3. ความรับผิดชอบต่อพัสดุหน่วยงาน/การจัดส่งเอกสารการส ารวจ 

ระเบียบวาระท่ี  2  แจ้งให้ทราบ เพื่อปฏิบัติ 
1. ชี้แจงการปฏิบัติ หน้าที่ ของคณะกรรมการ ส ารวจพัสดุ ตามค าสั่ง ที่  290 / 2558 

1.1  คณะกรรมการฝ่าย ส ารวจแผนกวิชาและฝ่ายงาน 
1.2  คณะกรรมการ ประสานงานการส ารวจวัสดุ – ครุภัณฑ์ 
1.4  ปฏิทินการส ารวจพัสดุ 
1.5  ค าชี้แจงประกอบการส ารวจพัสดุ 
1.6  เอกสารประกอบการส ารวจ 
       -   แบบ พ.ด. 01   ส ารวจรายการครุภัณฑ์  
       -   แบบ พ.ด. 02   ส ารวจรายการวัสดุถาวร   
       -   แบบ พ.ด. 03    ส ารวจวัสดุสิ้นเปลือง - วัสดุฝึก 
        -  บันทึกข้อความส่งสรุปผลการส ารวจ 
       -   บันทึกข้อความแทงช ารุด 

      2. ขั้นตอนในการส ารวจพัสดุ 
 2.1  พัสดุแผนกแต่ละฝ่าย/แผนก/งาน  download เอกสารการส ารวจทางระบบ TMS ( 8  มี.ค.  60 ) 
 2.2  พัสดุแผนก แต่ละฝ่าย/แผนก/งาน  ส ารวจพัสดุ  ตามแบบฟอร์ม  ( 14  มี.ค.  60 ) 
 2.3  พัสดุแผนกแต่ละฝ่าย/แผนก/งาน ส่งบันทึกข้อความส่งสรุปผลการส ารวจตามระบบ ( 14-21  มี.ค.  60 ) 
 2.4  คณะกรรมการ ฝ่ายส ารวจไขว้ เข้าส ารวจพัสดุ ตามปฏิทินการส ารวจ    ( 22-23  มี.ค.  60 ) 
 2.5  คณะกรรมการ ฝ่ายส ารวจไขว้ ส่งสรุปผลการส ารวจ ให้งานพัสดุ  ( 27  มี.ค.  60 ) 

2.6  งานพัสดุ  สรุปผลการส ารวจพัสดุ  ต่อผู้บริหาร ( 31  มี.ค.  60 ) 
 

3.  เร่ืองอื่นๆเพื่อพิจารณา  
  -……………………………………………………………………………………. 

-……………………………………………………………………………………. 
 
- ปิดประชุม เวลา ……………….. 


