
บันทึกข้อความ 
 

วิทยาลัยเทคโนโลยีธีรภาดา 

ท่ี ธภ.  ................../ 2559            วันที่ …… มีนาคม  2560 
เร่ือง สรุปผลการส ารวจวัสดุ – ครุภัณฑ์แผนกวิชา………….………………..ประจ าภาคเรียนที่ 2/2559 (ไขว้ส ารวจ) 

 
เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีธีรภาดา  
 อ้างถึงค าสั่งที่  102 /2560 เร่ืองการแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจพัสดุประจ าปีการศึกษา 2/2559   ซึ่ง
ข้าพเจ้านาย/นางสาว……………………………………………ได้ด าเนินการส ารวจวัสดุ – ครุภัณฑ์ 
แผนกวิชา/งาน…………………………………………..แบบไขว้ส ารวจเรียบร้อยแล้ว 
 ดังนั้นเพื่อให้การส ารวจพัสดุ ประจ าปีการศึกษา2/2559เสร็จสิ้นตามกระบวนการข้าพเจ้าจึงขอ
สรุปผลการส ารวจวัสดุ – ครุภัณฑ์ พร้อมแนบแบบส ารวจมาดังนี้ 
 

ล าดับที ่ รายการ จ านวน/รายการ 
สภาพการใช้งาน 

หมายเหตุ 
ใช้งานได้ ช ารุด ขาด 

1 ครุภัณฑ์      
2 วัสดุถาวร      
3 วัสดุสิ้นเปลือง      
4 วัสดุฝึก      

รวม      
 

 

จึงเรียนมาเพื่อ 
1.โปรดทราบ 

  2. เห็นควรมอบงานพัสดุ แจ้งคณะกรรมการประสานงานการส ารวจวัสดุ – ครุภัณฑ ์
 

 

 

       
 
      (………………………………….……….) 
        ผู้ส ารวจพัสดุแผนกวิชา/งาน........................ 


