
บันทึกข้อความ 
 

  

 วิทยาลัยเทคโนโลยีธีรภาดา 
 

ท่ี.................................................................. วันท่ี ..........................................................................................................................  

 

เร่ือง.................................................................................................................................................................................................  

 

เรียน     ผู้อ านวยการวิทาลัยเทคโนโลยีธีรภาดา  

 

              เน่ืองจาก แผนกวิชา/งาน…………………………………….ได้มีวัสดุถาวรและครุภัณฑ์ ที่ใช้ในการ
ปฏิบัติงานและในการเรียนการสอนได้ช ารุดและไม่สามารถซ่อมบ ารุงได้ 
 ดังนั้นทาง แผนกวิชา /งาน……………………………………. จึงขออนุญาตแทงจ าหน่ายวัสดุ – ครุภัณฑ์ 
ที่ช ารุดตามรายการดังนี้ 
             สรุปรายการแทงช ารุดและส่งคืนพัสดุ  แผนกวิชา/งาน……………………  ปีการศึกษา 2/2559 

 

 

ล าดับที ่
หมายเลขครุภัณฑ์/ 
หมายเลขวัสดุถาวร 

รายการ 
จ านวน 

(หน่วยนับ) 
    
    

รวม ………..รายการ  
                      
               จึงเรียนมาเพื่อ 

1. โปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 
2. มอบงานพัสดุตัดรายการออกจากบัญชีคุมวัสดุ-ครุภัณฑ์ 

 
                           (                                          ) 

                             พัสดุแผนกวิชา/งาน………….. 
 
 

                           (                                         ) 
                             หัวหน้าแผนกวิชา/งาน………….. 

 สรุปรายการแทงช ารุด  ครุภัณฑ์ และวัสดุถาวร แผนก/งาน......................  ประจ าปีการศึกษา 2/2559 

  ธภ.            /   2559       มีนาคม พ.ศ.   25560 


